材料装订及相关要求

1、法定代表人证明或法人授权委托书（格式自拟）及身份证明。
2、企业法人营业执照、税务登记证、组织机构代码证的复印件（加盖公章）。

3、政府采购代理机构资格证明（提供备案证明或网页截图并加盖公章）。

4、机构情况

    ①资质条件

    ②专业人员

    ③技术平台

5、近5年以来类似项目业绩表及证明文件。
6、拟派出提供服务专职人员一览表。
7、机构信誉--既往业主评价。  

8、项目方案

投标人须根据我院门诊流程优化设计服务项目、办公耗材及电子设备维保服务项目相关情况撰写采购项目实施方案，合理安排时间，对本项目提出切实可行的措施。方案要具有可行性，操作性要强，且考虑细致。

9、技术服务（代理）费率

投标人请参照原计价格【2002】1980号中的费率按折扣报价。须出具书面承诺函。

请投标人按以上顺序和要求准备遴选材料并准时参与遴选。
